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ЯКУШИНЕЦЬКА СІЛЬСЬКА РАДА
КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ПУЛТІВЕЦЬКИЙ ЛІЦЕЙ 
ЯКУШИНЕЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ»

НАКАЗ

07.10.2024                                          с. Пултівці                                         № 144-о

Про організацію та проведення атестації 
педагогічних працівників у 2024-2025  н.р.

Відповідно до Статті 18 Закону України «Про освіту», Статті 48 Закону України «Про повну загальну середню освіту», Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом МОН України від 09 вересня 2022 р. № 805, введеного у дію з 01 вересня 2023 р., листа МОН України від 04.03.2020 р № 1/9-141 «Щодо підвищення кваліфікації працівників закладів загальної середньої освіти», виконання перспективного плану атестації педагогічних працівників та з метою створення належних умов з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників КЗ «Пултівецький ліцей» у 2024-2025 навчальному році

НАКАЗУЮ:

1. Провести атестацію педагогічних працівників КЗ «Пултівецький ліцей» у 2024-2025 навчальному році  відповідно до вимог Типового положення про атестацію педагогічних працівників.
2.    Заступнику з НВР Уманець О.О., членам атестаційної комісії:
2.1. Забезпечити:
- належний рівень підготовки та проведення у 2024-2025 н. р.  атестації педагогічних працівників згідно з вимогами Типового положення;
- своєчасне охоплення педагогічних працівників курсами підвищення кваліфікації та іншими формами професійного зростання.
2.2. Затвердити список педагогічних працівників, які атестуються у 2024 – 2025 н.р. (Додатки1,2)
2.3. Затвердити погоджений з педагогічними працівниками графік проведення  атестації і довести його під підпис до відома осіб, які атестуються, до 15 жовтня 2024 року. (Додаток 3)
[bookmark: _GoBack]2.4. Визначити строк та адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів: строк подачі документів до 01.11 2024 р., до 20.12.2024 р.,  до 01.03.2025 р., електронна пошта - pultivci_school@ukr.net
2.5. Встановити терміни подачі заяв на позачергову атестацію, перенесення атестації – до 20 грудня 2024 року.
3. Членам атестаційної комісії:
3.1. Забезпечити до 15 березня 2025 року  всебічне та об’єктивне вивчення системи роботи  педагогічних працівників, які атестуються у поточному навчальному році.
3.2. Результати вивчення професійної діяльності, підвищення фахової компетентності та загальної культури педагогічних працівників, які атестуються, узагальнити, забезпечити об’єктивність експертних оцінок, дотримання основних принципів. Методичні розробки педагогів, які претендують на присвоєння педагогічного звання «вчитель-методист», повинні пройти апробацію і бути схваленими науково-методичними установами відповідного рівня до 03 грудня 2024 року.
3.3. Розглянути атестаційні матеріали та прийняти відповідні рішення на підсумкових засіданнях атестаційних комісій першого рівня до 01 квітня 2025 року.
4. Керівникам методичних комісій КЗ «Пултівецький ліцей»:
4.1. у вересні-жовтні 2024 р. вивчити освітні потреби педагогічних працівників для надання їм практичної допомоги в період підготовки до атестації;
4.2. до 15.03.2025 р. вивчити професійну діяльність педагогічних працівників, які атестуються на присвоєння (відповідність) кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» та педагогічних звань, розглянути їх методичні розробки на методичних комісіях. 
5. Секретарю атестаційної комісії КЗ «Пултівецький ліцей» підготувати звіт про підсумки атестації за 2024-2025 навчальний рік до 01 квітня 2025 року.
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.




Директор                                                                         Світлана ХАВТИРКО


	     З наказом ознайомлені:
	
	
	
	

	__________
	О. УМАНЕЦЬ
	__________
	__________
	О.ОЛІЙНИК
	__________

	__________
	Т. МЕЛЬНИК
	__________
	__________
	І. РУЦЬКА
	__________

	__________
	С. МЕЛЬНИК
	__________
	__________
	В. САЮК
	__________

	__________
	Г. ГРОНЮК
	__________
	__________
	М. КИЗИМА
	__________

	__________
	Л. КНЮХ
	__________
	__________
	Г. МАРУЩАК
	__________

	__________
	О. ДЕМ’ЯНОВА
	__________
	__________
	А. ПОТЄЄВА
	__________











	Додаток 1 

	до наказу по КЗ «Пултівецький ліцей» 

	від 07.10.2024 р. № 144-о




Список педагогічних працівників,
 які підлягають черговій атестації у 2024-2025 н.р.

	№ з/п








	ПІБ учителя
	Посада 
	Предмети, які викладає
	Стаж на посаді
	Освіта 
	Спеціальність за дипломом
	Чергова/позачергова

	1
	Олійник
Олена
Володимирівна
	Учитель 
	Учитель початкових класів
	46 р 0 м
	вища
	Учитель початкових класів
	чергова

	2
	Марущак
Галина
Іванівна
	Учитель 
	Українська мова і література
	42 р. 0 м
	вища
	Учитель української мови і літератури
	чергова

	3
	Саюк 
Віра
Михайлівна
	Учитель
	Біологія, основи здоров'я, трудове навчання (технології), інтегрований курс «Здоров'я, безпека та добробут»
	47 р. 0 м
	вища
	Учитель біології
	чергова

	4
	Потєєва
Алла Михайлівна
	Учитель
	Англійська мова, інформатика
	13 р. 0 м
	вища
	Учитель англійської мови та літератури загальноосвітньої школи
	чергова

	5
	Костюк
Тетяна
Степанівна
	Учитель 
	Учитель початкових класів
	32 р.
0 м.
	І
	Учитель початкових класів
	чергова

















	Додаток 2 

	до наказу по КЗ «Пултівецький ліцей» 

	від 07.10.2024 р. № 144-о




Список педагогічних працівників,
 які атестуються позачергово у 2024-2025 н.р.

	№ з/п








	ПІБ учителя
	Посада 
	Предмети, які викладає
	Стаж на посаді
	Освіта 
	Спеціальність за дипломом
	Чергова/позачергова

	1
	Руцька
Ірина Володимирівна
	Учитель
	Зарубіжна література, українська мова і література, інтегрований курс «Драматургія і театр»
	2 р. 
1 м
	вища
	Учитель зарубіжної літератури, української мови та літератури
	поза-чергова

	2
	Кизима
Марина
Петрівна
	Практичний психолог
Педагог-організатор
	-
	9 р. 10 м
	вища
	Практичний психолог
	поза-чергова




	Додаток 3 

	до наказу по КЗ «Пултівецький ліцей» 

	від 07.10.2024 р. № 144-о




План-графік проведення атестації педагогічних працівників 
КЗ «Пултівецький ліцей» у 2024-2025 н.р.

	№ з/п
	Заходи
	Тиждень, місяць
	Відповідальні

	1
	Коригування перспективного плану атестації педагогічних працівників
	Серпень-вересень 
2024 р.
	Хавтирко С.І.

	2
	Видання наказу про створення атестаційної комісії у 2024-2025 н.р.
	До 20.09.
2024 р.
	Хавтирко С.І.

	3
	Перевірка строків проходження педпрацівниками, які атестуються,  курсової перепідготовки
	Вересень 2024 р.
	Уманець О.О.

	4
	Складання списку педагогічних працівників, що підлягають черговій атестації
	до 01.10.
2024 р.
	Уманець О.О.

	5
	Прийняття заяв педагогічних працівників про перенесення строку атестації (за наявності)
	до 
20.12. 2024 р.
	Хавтирко С.І.

	6
	Прийняття заяв педагогічних працівників про позачергову атестацію (за наявності)
	до 20.12.
2024 р.
	Хавтирко С.І., Марущак Г.І.

	7
	Провести І засідання 
атестаційної комісії:
1. Вивчення нормативно-правової документації щодо атестації педагогічних працівників.
2. Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.
3. Затвердження плану-графіка роботи атестаційної комісії на 2024-2025 навчальний рік.
4. Затвердження списків педагогічних працівників, що  атестуються у 2024-2025 н.р.
	07.10.24 р.
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
Члени атестаційної комісії

	8
	Провести ІІ засідання 
атестаційної комісії:
1. Розгляд заяв педагогічних працівників на позачергову атестацію, на перенесення строку атестації, подання адміністрації (педагогічної ради) школи на присвоєння педагогічним працівникам кваліфікаційної категорії, педагогічного звання
2. Затвердження списків педагогічних працівників, що  атестуються позачергово (за наявності заяв)
3. Про нові підходи до вивчення і оцінювання системи і досвіду роботи педагогічних працівників, що атестуються.

	Грудень 
2024 р.
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
Члени атестаційної комісії

	9
	Оновлення матеріалів на стенді «Атестація педагогічних працівниікв»
	Вересень-жовтень 
2024 р.
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.


	10
	Оновлення матеріалів на сайті у розділі «Методична робота»
	Вересень-жовтень 
2024 р.
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
Кирилюк І.І.

	11
	Організація індивідуальних консультацій, з педагогами, що атестуються
	Протягом року
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
Члени атестаційної комісії

	12
	Провести ІІІ засідання 
атестаційної комісії:
1. Про хід вивчення системи роботи вчителів, які атестуються у 2024-2025 н. р.
2. Вироблення рекомендацій для окремих категорій працівників, які атестуються.

	Січень 
2025 р.
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
Члени атестаційної комісії

	13
	Складання графіків проведення відкритих уроків та занять, виховних заходів
	Жовтень 
2024 р.
	Уманець О.О.

	14
	Відвідування навчально-виховних заходів в ході вивчення системи і досвіду  роботи педагогів, що атестуються (згідно з планами індивідуальної підготовки педагогічного працівника до атестації)
	Протягом року
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
Члени атестаційної комісії

	15
	Провести ІV засідання 
атестаційної комісії:
1.Прийняття рішень атестаційної комісії І рівня про присвоєння кваліфікаційних категорій (відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям)
	Березень 
2025 р.
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
Члени атестаційної комісії

	16
	Залучати педагогічних працівників до участі у конкурсі «Учитель року - 2025», інших професійних конкурсах
	Протягом року
	Уманець О.О.


	17
	Оформлення методичних карт педагогами, які атестуються у 2024-2025 н.р. 
	До 01.03.2025
	Уманець О.О.


	18
	Планування виступів педагогів, які атестуються, з творчими звітами на педрадах, засіданнях методичних комісій
	Протягом року
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.

	19
	Вивчення досвіду педагогів, які проходять атестацію за рівнем кваліфікації та загальної культури
	листопад-березень
	Члени атестаційної комісії

	20
	Підсумкове засідання атестаційної комісії
	до 25.03.2025
	Хавтирко С.І.

	21
	Оформлення атестаційних листів. 
	до 20.03.2025
	Уманець О.О.

	22
	Ознайомлення педагогів, що атестувалися, з атестаційними листами під підпис
	ІV тиждень березня 2025 р.
	Секретар АК

	23
	Видання наказу “Про підсумки атестації педпрацівників у 2024-2025 н. р.”
	ІV тиждень березня 2025 р.
	Хавтирко С.І.
Уманець О.О.
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